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REGULAMENTUL

Cu privire la activitatea grupului de lucru pentru achizifii

I. Dispozitii generale

1. Grupul de lucru pentru achiziii al Institutului de Fiziologie si Sanocreatologie (in
continuare — IFS) reprezinta un grup de specialisti din cadrul IFS, care initiaza §i desfisoara
proceduri de achizitie publicd pentru satisfacerea necesitdfilor Institutului.

II. COMPONENTA GRUPULUI DE LUCRU

2. Grupului de lucru pentru achizitii al IFS se creeazi printr-un ordin al directorului, din cel
putin 5 membri, inclusiv: presedintele grupului de lucru — directorul adjunct pentru activitate
stiinfifica, care define dreptul semnatura in Institut §i membrii — specialisti din cadrul Institutului. In
caz de necesitate in componenta Grupului de lucru pot fi antrenati si alti specialisti cu drept de vot
doar in cazurile expres prevazute in ordin.

3. Grupul de lucru pentru achizitii al IFS poate fi desfiintat, iar componenta acestuia poate fi
modificatd numai de catre directorul Institutului, prin emiterea unui ordin special.

4. Grupul de lucru al IFS isi desfisoard activitatea in conformitate cu prevederile legale in
vigoare, cu respectarea principiilor transparenfei, publicita{ii, obiectivita{ii, impartialitajii si
eficientei realizarii achizitiilor publice.

5. Institutul de Fiziologie si Sanocreatologie, in ordinul special de creare a grupului de
lucru, stabileste functiile fiecarui membru al grupului in parte, necesare pentru a fi exercitate in
cadrul procedurilor de achizitii publice.

6. In cazul in care unul din membrii grupului de lucru absenteaza motivat, el este inlocuit
(fard emiterea unei ordin special) cu persoana care exercitd functiile acestuia pentru perioada de
absenta si. respectiv, exercita functiile pe care membrul grupului de lucru absent le exercita din
oficiu, Efectuarea unei asemenea inlocuiri se consemneaza in procesul-verbal.

III. ATRIBUTIILE GRUPULUI DE LUCRU

T entelor intocmite si aplicate in cadrul procedurilor de achizifie publicd. Grupul de
lucru pentru achizitii al IFS indeplineste urmatoarele functii:

a) examineazd si concretizeaza necesitatile IFS de bunuri, lucrdri gi  servicii,
coordondndu-le in limita mijloacelor financiare repartizate in acest sens, elaboreazd
planurile anuale de efectuare a achizifiilor:

b) intocmeste si inainteaza spre publicare anuntul de intentie privind achizitiile preconizate
de IFS;

¢) initiaza si desfasoara procedura de achizifie corespunzatoare, previazuta de legislatie;



d) intocmeste anunfuri §i/sau invitafii de participare in cadrul procedurilor de achizifie
publica:

¢) elaboreaza documentatia de atribuire i alte documente aplicabile in cadrul procedurilor de
achizifie publica;

f) examineazd, evalueaza si compard ofertele operatorilor economici prezentate in cadrul
procedurilor de achizitie publica:

2) atribuie contracte de achizitii publice care sunt incheiate de IFS cu operatorii
economici:
h) intocmeste documentele necesare pentru sancfionarea operatorului economic in

cazul indeplinirii necorespunzitoare a clauzelor contractuale;

i) intocmeste darea de seamd privind procedurile de achizifie sau modificarea contractului de
achizitie care se prezintd spre examinare $i inregistrare la Agentia Achizitii Publice, in termen de 5
sile din momentul incheierii contractului sau din momentul adoptarii deciziei de anulare a
procedurii sau a incheierii acordului aditional, iar in cazul in care nu a fost prezentata nici o oferta,
in termen de 5 zile de la desfasurarea proceduril;

IV. Obligatiile Grupului de lucru al DTC

8. Grupul de lucru pentru achiziii al IFS este obligat:

a) s asigure rentabilitatea si eficienfa achizitiilor conform necesitafilor subdiviziunilor IFS.

b) sa asigure participarea pe scard largd a operatorilor economici la procedurile de achizifie, in
scopul dezvoltarii concureniei,

¢) si asigure obiectivitatea si impartialitatea la procedurile de achizitii;

d) sa asigure transparenia si publicitatea procedurilor de achizitii publice;

¢) s asigure informarea operatorilor economici inregistrafi la procedura de achizifie despre
operarea modificarilor in documentele de preselectie, de licitajie sau in alte documente de
atragere a ofertelor;

f) si puna la dispozitia operatorilor economici solicitanti informatia reflectatd in documentele
de preselectie, de licitatie sau in alte documente de atragere a ofertelor;

g) si elibereze documentele de preselectie, de licitajie sau alte documente de atragere a
ofertelor, cu sau fard plata, si si receptioneze ofertele prezentate de catre operatorii economici la
procedurile de achizifie publica, asigurdnd inregistrarea acestora;

h) sa intocmeascd, in prezenfa ofertantilor, procesul-verbal de deschidere a ofertelor, iar in
cazul in care reprezentantii operatorilor economici solicita, sd-1 inainteze acestora spre
contrasemnare.

i) sa efectueze calificarea participaniilor la procedurile de achizitie, In conformitate cu
cerintele stabilite in documentele de preselectie, de licitatie sau in alte documente de atragere a
ofertelor;

i) sa raspunda la orice demers al operatorului economic asupra documentelor de preselectie,
licitatie sau altor documente de atragere a ofertelor, in termenul prevazut de legislatie sau in cel
prevazut in documentele utilizate la procedura de achiziie publica;

k) sa asigure inregistrarea confinutului comunicérii cu privire la procedurile de achizitii;

1) sd examineze, si evalueze §i sd compare ofertele operatorilor economici, in termenele $i in
conditiile stabilite in documentele de preselectie, de licitaie sau in alte documente de atragere a
ofertelor si sa aplice marja preferentiald, in conformitate cu legislatia;

m) si intocmeascd procesul-verbal cu privire la determinarea ofertantului castigator al
procedurii de achizitie;

n) si initieze, in cazurile prevdzute de legislajie. procedura de introducere a operatorului
economic in Lista de interdictie a operatorilor economici;

0) sa intocmeasca §i sa pastreze dosarul de achizijie publica pe un termen de 5 ani de la
initierea procedurii de achizitie;

p) sa anunte neintarziat organele de resort despre depistarea cazurilor de frauda sau coruptie in



procesul realizarii procedurilor de achizitie publica;
q) sa atribuie codul CPV pentru obiectul achizitiei, conform Regulamentului privind
Vocabularul comun al achizitiilor publice.

V. DREPTURILE GRUPULUI DE LUCRU

9. Grupul de lucru pentru achizitii al I[FS poate:

a)  descalifica ofertantul la orice etapa a procedurii de achizitie, daca va constata ca datele de
calificare pe care acesta le-a prezentat sunt in esentd eronate sau incomplete sau, daca refuza sa
prezinte informatia suplimentara solicitata, care este strict necesard pentru confirmarea datelor de
calificare a ofertantului sau pentru evaluarea ofertei prezentate;

b) solicita explicatii si documente suplimentare de la ofertanti pe parcursul evaluarii
ofertelor, in scopul confirmarii datelor initial prezentate;

¢) corecta erorile aritmetice, depistate in ofertd in timpul examindrii acesteia, ingtiin{dnd
neintarziat ofertantul. Daca ofertantul nu accepta corectia acestor erori, oferta sa va fi considerata
necorespunzatoare $i, in consecin{d, va fi respinsa;

d) anuleaza procedura de achizitie, pana la incheierea contractului de achizifie publica, in
una din urmitoarele cazuri: nu a fost posibild asigurarea unui nivel satisfacator al concurentei,
respectiv numirul de ofertanti este mai mic decat cel minim, prevazut pentru fiecare procedura de
legea respectiva; nici unul dintre ofertanti nu a intrunit conditiile de calificare prevdzute in
documentatia pentru elaborarea si prezentarea ofertei.

VI. ACTIUNILE GRUPULUI DE LUCRU
10. Componenfa grupului de lucru al IFS va fi adusd la cunostinfa operatorilor
economici prezenti la sedinta de deschidere a ofertelor.

11.  Grupul de lucru pentru achiziii al IFS, la termenul indicat in documentele de licitafie
sau n alte documente aplicabile procedurii de achizitie publica, va deschide ofertele prezentate de
operatorii economici si va da citire tuturor documentelor prezentate in cadrul acestei proceduri,
inclusiv a ofertei, cu mentionarea preturilor expuse in oferta operatorului economic, dupé care
oferta prezentatd va fi semnati de citre toyi membrii grupului de lucru. La momentul deschiderii
ofertelor. grupul de lucru pentru achizitii al IFS nu ia nici o decizie privind respingerea sau
determinarea ofertei ca fiind castigatoare.

12. In cazul in care Grupul de lucru pentru achizitii al IFS va solicita careva explicafii
suplimentare asupra ofertei prezentate, acesta va pune pe picior de egalitate tofi ofertanfii
participanti, cu solicitarea in scris a documentelor sau explicatiilor necesare de la tofi ofertantii
participanti.

13. Fiecare membru al Grupului de lucru pentru achizitii al IFS este obligat sa semneze
procesul-verbal de deschidere a ofertelor §i procesul-verbal de evaluare a ofertelor.

14. Sedinta grupului de lucru pentru achizitii al IFS este deliberativa daca la ea este
prezentd majoritatea membrilor sai, iar decizia grupului de lucru se adopta prin vot deschis, cu
simpla majoritate de voturi.

15. In cazul in care un membru al Grupului de lucru pentru achizitii al IFS nu este de
acord cu decizia luatd in cadrul sedinei, el este obligat sd-si expuna opinia separatd in procesul-
verbal, cu indicarea motivelor clare privind dezacordul cu decizia luata.

16. Grupul de lucru pentru achizitii al [FS examineaza ofertele in mod confidential si nu
divulga informatia privind examinarea, evaluarea si compararea ofertelor ofertantilor sau
persoanelor neimplicate oficial in aceste proceduri sau in determinarea ofertei castigatoare.

17. Grupul de lucru pentru achizitii al IFS va oferi informatia privind desfagurarea
procedurilor de achizitie publicd In conformitate cu legislatia in domeniul achizitiilor publice,
daca aceasta nu este considerata secreta, potrivit legislatiei (inclusiv secret comercial), sau nu
afecteaza interesele legale ale operatorilor economici,

18. Grupul de lucru va asigura monitorizarea executarii contractelor de achizifie



publica, intoemind rapoarte in acest sens, anual. Rapoartele respective, care vor include in mod
obligatoriu informaii cu privire la etapa de executare a obligatiunilor contractuale, cauzele
neexecutdrii, reclamatiile inaintate i sancfiunile aplicate, mentiuni cu privire la calitatea
executdrii contractului etc.. vor fi prezentate la Agentia Servicii Publice §i plasate pe pagina
web a Institutului.

19. Grupul de lucru poate micsora sau majora cantitatea de bunuri si/sau servicii
contractate initial, in cazuri temeinic justificate, in conformitate cu prevederile legislatiei in
vigoare, fard schimbarea prefului unitar sau a altor termeni i conditii ale ofertei si ale
documentatiei de atribuire.

20. Incilcarea de catre membrii grupului de lucru pentru achizigii al IFS a prevederilor
legislatiei in domeniul achizitiilor publice §i prezentului Regulament atrage dupa sine raspundere.
in conformitate cu legislatia.

21. Situatiile de litigiu ce pot apirea in activitatea achizitiilor publice, desfagurata de
grupul de lucru pentru achizitii, vor fi solufionate, in conformitate cu prevederile legislaiei in
domeniul achizitiilor publice.

VII. CONFLICTUL DE INTERESE

22, Pe parcursul desfisuririi procedurii de atribuire, grupul de lucru pentru achizitii al
[FS are obligatia de a lua toate masurile necesare pentru a evita situatiile de naturd sa determine
aparitia unui conflict de interese gi/sau manifestarea concurentei neloiale.

23, Membrul grupului de lucru pentru achizifii al IFS are obligajia de a semna, pe
propria raspundere, o declaragie de confidentialitate si imparialitate, prin care se angajeaza sa
respecte neconditionat prevederile Legii nr. 131 din 3 iulie 2015 privind achizitiile publice si prin
care conlirma, totodata, ca:

4) nu este sot/sotie, ruda sau afin, pana la gradul al treilea inclusiv, cu una sau mai multe
persoane angajate ale ofertantului/ofertantilor ori cu unul sau mai mulii fondatori ai acestora;

b) in ultimii 3 ani, nu a activat in baza contractului individual de munca sau a altui inscris
care demonstreaza relatiile de munca cu unul dintre ofertanti ori nu a facut parte din consiliul
de administratie sau din orice alt organ de conducere sau de administratie al acestora;

¢) nu detine actiuni sau cote-parti in capitalul social subscris al ofertantilor.

VI1II. Dispozitii finale
24,  Situatiile neprevazute de Prezentul Regulament cad sub incidenja legislagiei in
vigoare,
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Planul de achizitii publice actualizat pentru anul 2020

Nr.d/o | Obiectul de achizitii | Codul CPV Bugetul Procedura Perioada
2020 de achizitie | desfaguririi
Valoarea aplicata procedurii
estimata (lei) de achizitii

1. | Produse petroliere 09132000-3 34200 (cu Micd valoare | Pe parcursul

. TVA) anului

2. | Produse alimentare 15000000-9 15300 (cu Mica valoare | Pe parcursul
pentru sobolanii de TVA) anului
laborator a

3. | Servicii comunale 340000 Mica valoare | Pe parcursul

anului

4, | Servicii de 72000000-5 136796 (cu | Mica valoare | Pe parcursul
mentenanta, TVA) anului
administrare si
dezvoltare a retelei
locale, sistemelor,
resurselor si serviciilor
informationale, de
contabilitate etc.

5. | Consumul de apa si 2500 Micid valoare | Pe parcursul
receptionarea apelor anului
uzate

6. | Servicii de editare 79970000-4 24800 Mica valoare | Pe parcursul

L anului

7. | Achizitionarea 03325000-3 21200 (cu Mica valoare | Pe parcursul
animalelor de TVA) anului
laborator

8. | Achizitionarea 33100000-1 33750 (cu | Mica valoare | Pe parcursul
dispozitivelor TVA) anului
medicale

9. | Cercetari stiintifice 7311100-6 78042 (cu Micd valoare | Pe parcursul
contractate TVA) anului

10. | Achizitionarea 38432000-2 155622 (cu | Mica valoare | Pe parcursul
utilajului TVA) anului

11. | Reagenti si vesela de 3361000-1 192307 (cu | Mica valoare | Pe parcursul
laborator 24950000-8 TVA) anului

3843700-7
12. Alcool 33631110-6 3878 (cu Micié valoare | Pe parcursul
_ ' TVA) anului

13. | Furaje concentrate 15710000-8 16000 (cu Mica valoare | Pe parcursul

pentru animale TVA) anului




14. | Instalatii pentru 42900000-3 16800 (cu Mica valoare | Pe parcursul
intretinerea animalelor TVA) anului
d elaborator

15. | Total 1071195




